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REGULAMENT
cu privire la evidenta, evaluarea, pilstrarea, utilizarea si riiscu mpirarea
cadourilor simbolice, ale celor oferite din politete sau cu prilejul anumitelor actiuni de
protocol in cadrul intreprinderii

1. Prevederile prezentului Regulament determind modul de activitate a Comisiei de
evaluare si evidentd a cadourilor, precum si modul de evidentd, evaluare, pastrare, utilizare §i
rascumpirare a cadourilor simbolice, ale celor oferite din politete sau cu prilejul anumitelor
actiuni de protocol (in continuare — cadouri) oferite subiectilor Legii nr. 133 dinl7 iunie 2016
privind declararea averii §i a conflictelor de interese, Legii nr.82 din 25.05.2017 integritdii,
Conventia colectivi(nivel ramural) )

2. Sunt exceptate de la prevederile prezentului Regulament:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele §i alte obiecte de acest gen,
primite in cadrul exercitarii functiei,

b) produsele perisabile. _
3Pentru a evita aparifia manifestérilor de corupiie in activitatea intreprinderii, |

conductorului §i personalului de conducere le este interzis s solicite sau s& -
accepte cadouri (bunuri, servicii, favoruri, invitafii sau orice alt avantaj), care sunt
destinate lui personal sau familie, dac oferirea sau acordarea acestora este legatd direct sau -
indirect de activitatea lor profesionald (cadouri inadmisibile). Solicitarea sau acceptarea ¢
cadourilor inadmisibile constituie acte de coruptie, in sensul legislatiei penale. i

4 Interdicfia previzuti la alin. (3) nu se aplica in privinta cadourilor oferite din politete
san primite cu prilejul actiunilor de protocol (cadouri admisibile). Banii aflati in circulatie, in 3
monedd nationald sau strdind, cu exceptia monedelor metalice jubiliare §i comemorative, -
mijloacele §i instrumentele financiare de plati nu sunt considerate cadouri admisibile.
Toate cadourile admisibile se declard si sé inscriu in registrul de evidentd a cadourilor in cadrul &
intreprinderii. Cadourile admisibile a céiror valoare nu depageste limitele stabilite de Guvern
pot fi pastrate de citre persoana care le-a primit sau pot fi transmise in gestiunea |
intreprinderii, in*ambele cazuri, dupd declarare. Cadourile admisibile a ciror valoare depéseste 4
limita stabilitd se transmit in gestiunea intreprinderii dupd actul de declarare. in cazul in care |
persoana isi anun{d intentia de a pastra cadoul admisibil a carui valoare depseste limita
«tabilits, aceasta este in drept sa-l riscumpere, achitind in bugetul intreprinderii diferenta
_dintre valoarea cadoului §i limita stabilitd ' ;
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cadourllor.

5 in cadru] mtrepnnderu in care acnveaz%i persoane]e enumcrate in art. 3 dm Legea nr.
133 dinl7 iunie 2016 privind declararea averii §i a conflictelor de interese, in art.5 din Legea
nr.82 din 25.05.2017 integritatii i art.1 alin (3) din Legea nr. 25-XVI din 22 februarie 2008
privind Codul de conduitd se constituie, prin ordinul conducatorului, Comisia de evidenta si
evaluare a cadourilor (in continuare Comisia).

6. Comisia este compusd din 3 membri, inclusiv un presedinte si un secretar. Din
componenta Comisiei face parte, in mod obligatoriu, un angajat al serviciului economico-

financiar din cadrul intreprinderii, care, de regula, are calitatea de secretar. Prin ordinul de
constituire a Comisiei sunt desemnati si 3 supleanti.

7. Pentru activitatea desfisurata in cadrul Comisiei, membrii acesteia nu sunt retribuiti.

8. Comisia are urmatoarele atributii:

a) evidenta cadourilor;

b) evaluarea cadourilor;

¢) returnarea cadoului céatre beneficiar;

d) propune directorului, dupa caz, pastrarea cadoului in gestiunea intreprinderii,
transmiterca cadoului ctre o institufie publicd de profil sau transmiterea cu titlu gratuit in
scopuri de caritate;

¢) asigurarea pastrérii §i securititii cadourilor predate Comisiei;

[) inventarierea cadourilor;

g) publicarea anuala, pe pagina web a intreprinderii, a listei cadourilor si beneficiarilor
acestora.

9. Sedintele Comisiei se convoaca de presedinte in termen de 3 zile lucriitoare de la data
depunerii de cétre beneficiar a demersului privind predarea cadoului.

10. Sedinfele Comisiei sunt deliberative, dacd la ele participd to{i membrii acesteia.
Toate deciziile Comisiei se iau cu majoritatea simpla de voturi si se consemneazi intr-un
proces- verbal semnat de tofi membrii.

11. In cazul in care unul sau mai multi membri ai Comisiei au solicitat evaluarea
cadoului, acestia nu participd la sedintele Comisiei, fiind inlocuiti de supleanti, in ordinea
indicatd in dispozifia intreprinderii de constituire a Comisiei. Dispozitiile pct.10 se aplica in mod
corespunzator.

12. In cazul absentei presedintelui sau a secretarului Comisiei, Comisia decide
exercitarea atributiilor acestora de cétre unul dintre membrii Comisiei sau, dupi caz, de supleant.

13. Comisia evalueazd cadoul, tinind cont de pretul estimativ al acestuia indicat in
demersul beneficiarului sau in documentele anexate la demers. In cazul absentei informatiilor
privind preful cadoului, Comisia determind valoarea acestuia pornind de la pretul de piafi la data
predarii cadoului pentru bunuri analogice. Daca se cunoagte preful cadoului in valuti striini,
valoarea acestuia se stabileste in lei moldovenesti la cursul oficial stabilit de Banca Nationald a
Moldovei, la ziua evaludrii.

14. In cazul in care Comisia ajunge la concluzia ci respectivul cadou poate avea o
valoare istoricd, stiinfifica, artisticd sau altd valoare culturald si evaluarea acestuia este
imposibild din cauza uniciti{ii sale, precum si in situatia in care nu se ajunge la un consens
asupra valorii cadoului, Comisia va consulta in mod obligatoriu experti in domeniu, care vor
prezenta raportul de evaluare in termen de 30 de zile lucratoare.
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15. Consultarea expertilor se efectueazi de citre intreprindere, care solicita evaluarea
cadoului din contul mijloacelor financiare ale acesteia.

16. Dacd nu este necesard consultanta unui expert pentru evaluarea cadoului, iar Comisia
nu a ajuns la un consens asupra deciziei ce urmeazi a fi luatd, presedintele Comisiei
convoacd in termen de 5 zile lucritoare, o sedin{d suplimentard pentru a discuta problema
respectiva,

17. Ca urmare a evaludrii, Comisia ia una dintre urmétoarele decizii:

1) returnarea cadoului beneficiarului — in cazul in care valoarea cadoului nu depaseste suma de
1000 de lei;
2) rascumpdrarea cadoului — in cazul in care valoarea cadoului depiseste suma de 1000 de
lei;
3) trecerea cadoului In gestiunea intreprinderii:
a) in cazul in care valoarea acestuia depdseste suma de 1000 lei si beneficiarul nu a
prezentat, In termenul stabilit, dovada de plati a contravalorii;
b) dacd beneficiarul solicitdi in mod expres in demersul privind predarea cadoului,
transmiterea acestuia in gestiunea intreprinderii.

18. In cazul in care nu este de acord cu evaluarea efectuati si cu decizia Comisiei de
trecere a cadoului in gestiunea intreprinderii, beneficiarul este in drept sa le conteste in instanta
de judecatd competenti.

19. Conducitorul intreprinderii are urmitoarele obligafii cu referin{d la asigurarea
respectirii regimului juridic al cadourilor:

a) sd adopte actele administrative de stabilire a regulilor de organizare a activitatilor
aferente respectdrii regimului juridic al cadourilor in cadrul intreprinderii;
b) s& desemneze membrii Comisiei de evidentid si evaluare a cadourilor si si
asigure conditiile necesare activititii lor;
¢) sa asigure evidenta, intr-un registru special, inclusiv electronic, a tuturor cadourilor
primite de personalul de conducere, cu descrierea lor, specificarea daci sint cadouri admisibile
sau inadmisibile, a circumstantelor in care au fost oferite. In cazul cadourilor admisibile se
indicd, de asemenea, valoarea estimata de citre Comisia de evaluare si se face mentiunea despre
transmiterea acestora in gestiunea intreprinderii sau, dupd caz, restituirea lor, specificindu-se
date despre rdscumpararea lor. In cazul cadourilor inadmisibile, se indica date despre
transmiterea lor, in calitate de probd, autoritdtii anticoruptie responsabile, sesizate asupra
acestui fapt;
d) sa asigure incasarea in bugetul intreprinderii a sumelor ce rezulti din rascumpdrarea, in
conditiile alin. (21) lit. d), a cadourilor admisibile;
e) sd predea autoritdfii anticoruptie responsabile cadoul inadmisibil, care i-a fost transmis
in conditiile alin. (20) lit. ¢);
f) s& asigure desfisurarea corespunzitoare a activitaii profesionale a personalului de
conducere cdrora le-au fost oferite cadouri inadmisibile;
g) sa asigure publicarea pe pagina web a intreprinderii a registrului special de evidentd a
cadourilor;
h) sa atragé la réspundere disciplinard personalul de conducere, care incalca regimul juridic
al cadourilor In intreprinderea pe care o conduce.

de conducere i se propune un cadou inadmisibil in conditiile alin. (3),
acesta are urmaitoarele obligatii:
a) sa refuze cadoul;
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b) si sc asigure cu martori, inclusiv dintre colegii de serviciu, dupa posibilitate;

¢) s raporteze imediat aceastd tentativa autoritatii anticoruptie responsabile;

d) sa anunte conducatorul intreprinderii;

¢) si transmiti cadoul conducitorului intreprinderii in cazul oferirii cadoului fara stirea sa
(1asat in birou, in anticameri etc.), concomitent cu intreprinderea actiunii prevézute la lit. d);

f) si-si exercite in continuare activitatile profesionale in mod corespunzitor, in special cea
pentru care i s-a oferit cadoul.

21. Daca personalului de conducere i se oferd un cadou admisibil in conditiile alin. (4),
acesta are urmdtoarele obligatii:

a) si predea cadoul Comisiei de evidenta si evaluare a cadourilor din cadrul intreprinderii in
termen de 3 zile din momentul primirii sau din momentul revenirii din deplasarea de serviciu in
timpul careia l-a primit;

b) sa declare imprejurarile in care I s-a fost oferit cadoul, cu precizarea intentiei de a-1 pastra
sau de a-| transmite in gestiunea Intreprinderii;

¢) sa rascumpere cadoul, dacd a decis sd-1 pastreze, achitind in bugetul intreprinderii
diferenta dintre valoarea cadoului, estimatd de catre Comisia de evidentd si evaluare a
cadourilor, si limita stabilita.

22. Dupd receptionarea demersului, secretarul Comisiei intocmeste un act de predare-
primire a cadoului, conform anexei nr. 2 la prezentul Regulament. Copia actului de predare-
primire este eliberata beneficiarului.

23. Cadourile se finregistreazd intr-un registru special cu caracter public, perfectat
manual si electronic, denumit Registru de evidenta a cadourilor (in continuare Registru).

24. Registrul se intocmeste in limba de stat si in conformitate cu anexea nr. 3 la prezentul
Regulament.

25. Inscrierea in Registru se efectueazd imediat de citre secretarul Comisiei, dupa
intocmirea actului de predare-primire a cadoului, prin atribuirea unui numar de inregistrare.

26. Inregistrarea repetati a cadoului in Registru se interzice.

27. Inscrierile in Registru se efectueazi astfel incit sd fie exclusd posibilitatea radierii
(stergerii, distrugerii) lor prin metode mecanice, chimice sau prin alte metode §i modalitati
sofisticate.

28. Inscrierile trebuie ficute citet, clar, fird prescurtiri, pentru a evita interpretarile echivoce.
Toate datele vor fi scrise in forma completd, potrivit informatiilor incluse in demers.

29. Fiecare inscriere in Registru se certifica prin semnétura secretarului.

30. Concomitent cu emiterea actului specificat la p. 17, se face mentiunea in Registru cu
privire la acest fapt.

31. Intreprinderea este obligatd si asigure péstrarea Registrului in arhiva proprie, in modul
stabilit de legislatie.

32. In cazul luarii deciziei prevazute la pct.17 subpct.1), Comisia returneaza beneficiarului
cadoul in termen de 3 zile lucriitoare, intocmind un act de returnare, conform modelului stabilit
in anexa nr. 4 la prezentul Regulament.

33. In cazul luirii deciziei previzute la pet.17 subpct.2), Comisia este obligatd si informeze

beneficiarul in termen de o zi despre dreptul sidu de rdscumpdrare a cadoului, dacd acesta va
achita contravaloarea cadoului stabilita prin decizia Comisiei.

34. Plata contravalorii se face in termen de 30 de zile calendaristice de la data aducerii la
cunostinta a deciziei previzute la pct. 17 subpct.2), in contul bugetului de stat.

35. Dupa prezentarea dovezii de platd, cadoul este returnat beneficiarului in termen de 3 zile,
intocmindu-se un act de returnare, conform modelului stabilit in anexa nr. 4 la prezentul
Regulament.
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36. Dacd 1n termenul specificat la pct.34 beneficiarul nu a prezentat dovada de plati a
contravalorii, Comisia ia decizia privind trecerea cadoului in gestiunea intreprinderii.

37.1n cazul luarii deciziei prevdzute la pet.17 subpct.3), Comisia transmite cadoul
intreprinderii in termen de 30 de zile calendaristice, pentru a fi utilizat conform destinatiei.

38. Cadourile care prezintd valoare istoricd, stiintifica, artisticd sau alti valoare culturala,
precum si obiectele de cult, trecute in gestiunea intreprinderii, pot fi transmise cu titlu gratuit
in gestiunea muzeelor, bibliotecilor, institutiilor cu informarea ministerului de resort. O dati
cu transmiterea cadoului se face mentiunea respectivd in Registru, indicindu-se data
transmiterii.

39. in cazul in care cadoul mentionat la pet. 38 prezinta valoare pentru organizatia publici,
acesta poate ramine in gestiunea entitafii cu informarea ministerului de resort.

40. Anual Comisia inventariazi cadourile aflate in gestiunea Agentiei §i propune
conducatorului intreprinderii lista cadourilor ce pot fi instriinate sau transmise cu titlu gratuit
in scopuri de caritate. Conducétorul intreprinderii aproba lista respectiva.

41. Cadourile trecute in gestiunea intreprinderii pot fi transmise cu titlu gratuit in
scopuri de caritate cu respectarea prevederilor cadrului normativ.

42. Instriinarea cadourilor trecute in gestiunea intreprinderii se efectueazi in
conformitate cu legislatia in vigoare.

43. Mijloacele incasate din instriinarea cadourilor in condiiile pct. 42 se transferd in contul
bugetului de stat.

g ,‘; Bkt Agaani g | ‘,é_._'gbr _% ‘EQE.::!-'

44. Intreprinderea va crea conditiile necesare pentru péstrarea cadourilor trecute in gestiune,
rezervind incdiperi sau spatii adecvate pentru asigurarea integrititii acestora. In acest sens,
institutia poate dispune, dup caz, crearea unui muzeu sau a unei sili de expozitie.

45. Conducdtorul intreprinderii numeste prin act administrativ persoana responsabild pentru
pastrarea cadourilor trecute in gestiunea intreprinderii in incéperile si spatiile destinate acestui
scop.
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Anexanr. |

la Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea,

pastrarea, utilizarea si rdscumpdrarea cadourilor simbolice, ale celor
oferite din politefe sau cu prilejul anumitelor actiuni de protocol

DEMERS

privind predarea cadoului

Subsemnatul (a)

(numele, prenumele, functia definuti si subdiviziunea in cadrul cireia
activeaza beneficiarul)
declar ca acest cadou a fost oferit de
(numele/denumirea persoanei/instituiei care a oferit cadoul, datele de
contact-ale-acestein)

in contextul

Descrierca cadoului:;

Valoarea estimativa a cadoului (lei):

(se indicé, dupa caz, solicitarea beneficiarului de a transmite cadoul in gestiunea
intreprinderii)

Data completarii
Semnitura beneficiarului
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Anexanr. 2

la Regulamentul cu privire la evidenta, evaluarea,

péstrarea, utilizarea si rascumpdrarea cadourilor simbolice, a celor
oferite din politete sau cu prilejul anumitor actiuni de protocol

ACT

de predare-primire a cadoului
20 nr.

Prin prezentul act se ia la pastrare cadoul predat de
(numele, prenumele, functia definuta de
beneficiar)

, in contextul

Cadoul a fost predat impreund cu urmitoarele documente:

A predat, A primit, secretarul Comisiel
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semndlura Semndtura

Actul de predare-primire a fost intocmit in 2 exemplare.
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Anexanr. 4 la

Regulamentul cu privire la evidenta,evaluarea,
pastrarea, utilizarea i rascumpdrarea cadourilor simbolice, ale celor
oferite din politete sau cu prilejul anumitelor actiuni de protocol

ACT

de returnare a cadoului

20 nr.

Prin prezentul act se confirmi returnarea citre domnul/doamna

(numele,
prenumele, functia detinutd)
a
(se indica cadoul)
primit in baza actului de predare-primire nr.  din si  Inregistrat  in

Registrul de evidentd a cadourilor cu nr.

A predat, secretarul Comisiei A primit,
Numele, prenumele Numele, prenumele
Semndtura Semnatura




